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& zamawiajqcy
Witamy w aplikacji eZamawiajgcy.

Cieszymy sie, ze wybrali Panstwo nasze rozwigzanie i zrobimy wszystko, co w naszej mocy by Panstwa
nie zawies¢! Dzieki ponad 20-letniemu doswiadczeniu we wdrazaniu systemoéw informatycznych

dostarczamy najwyzszej jakosci narzedzia wspierajgce elektronizacje zamdwien publicznych.
Zapewniamy petng zgodnos¢ z ustawg PZP oraz wsparcie naszych ekspertéw.

Niniejszy podrecznik przeznaczony jest dla uzytkownikow platformy eZamawiajgcy, wspierajacej

elektronizacje zamdwien publicznych, miedzy innymi obstuge postepowan PZP oraz wytgczonych z PZP.

Zapraszamy do zapoznania sie z przewodnikiem Finalizowanie sktadania ofert

www.marketplanet.pl 3
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1.Finalizowanie sktadania oferty

Kiedy wszystkie dokumenty zostang dotgczone oraz wszystkie pola formularza elektronicznego zostang

uzupetnione, nalezy uzy¢ przycisku ,zt6z oferte” znajdujgcego sie w polu , akcje”.

Wyszukiwarka czesc - Akdje

Nazwa czesc Status |
B | 2162 oFerTE
x | usul

Rysunek 1: Przycisk ,zt6z oferte”

*Uwaga! Wykonawcy mogg sktadac oferty w momencie, kiedy postepowanie jest aktualizowane przez
Zamawiajgcego. Nalezy zwrdci¢c uwage, czy modyfikacje wykonane przez Zamawiajgcego
w postepowaniu nie zmienity zakresu informacyjnego systemowego formularza ofertowego, co
skutkowatoby koniecznoscig zaktualizowania ztozonej oferty.

Etap negocjacji

W etapie negocjacji (niezaleznie od procedury) nie wystepuje zaktadka ,oferty”. Negocjacje odbywajg

sie poza platforma zgodnie z dokumentacjg Zamawiajgcego.

Negocjacje: Negocjacje.
Numer zapytania Zp/22/2022

Typ postepowania Postgpowanie unijne
Tryb udzielenia zaméwienia  Negocjacje z ogloszeniem

m Dokumenty zamdwienia Korespondencja

Uwagi

© Nale?y zapoznat sie z zatgczonyr okumentami

Rysunek 2: Zaktadki widoczne na etapie negocjacji
Postepowania w trybie zaméwienia z wolnej reki

W dniu 31.01.2022 wraz z aktualizacjg systemu zostata wprowadzona zmiana upraszczajgca tryb
zamowienia z wolnej reki. Teraz, zaréwno na etapie ,negocjacje”, jak i na etapie , oferty” jedynie cata
komunikacja z Zamawiajgcym odbywa sie elektronicznie za pomocg zaktadki ,korespondencja”. Od
wykonawcy nie jest wymagane sktadanie oferty elektronicznej.

Zmiana dotyczy jedynie postepowan opublikowanych po 01.02.2022.
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Sktadanie oferty na etapie ofert dodatkowych

**UWAGA**

Widok zaktadki ,Oferta dodatkowa” w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego
w dotychczasowej wersji systemu.

Jezeli w postepowaniu wptyng przynajmniej dwie oferty przedstawiajgce doktadnie taki sam bilans
cenowy Zamawiajgcy moze uruchomic runde ofert dodatkowych. W celu ztozenia oferty w rundzie ofert

dodatkowych nalezy przejs¢ na zaktadke ,oferta dodatkowa”

Oferty dodatkowe Ogloszenie Oferta dodatkowa Korespondencja

Informacje -

Do konca zostato:
2022-01-31 16:00 (Pozostato: 13 Dni 6 Godzin 17 Minut) £

Rysunek 3: Zaktadka ,,Oferta dodatkowa”

*XUWAGA**

Widok zaktadki ,oferty dodatkowe” [1] w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego
w nowej wersji systemu, w ktérych termin sktadania ofert zakoniczyt sie przed 21.04.2022 i Zamawiajgcy
otworzyt zebrane oferty. Zaktadka ,oferty dodatkowe” bedzie widoczna, jako zaktadka wewnetrzna

dostepna po przejsciu na zaktadke ,oferty”, w ramach dotychczasowej rundy.

W celu wyswietlenia elektronicznego formularza ofert dodatkowych nalezy po przejsciu na zaktadke

,oferty dodatkowe” wybrac z listy [2] cze$¢ do ktorej bedzie sktadana oferta dodatkowa.

Oferty: Oferty Dodatkowe.

Numer zapytania  ZP/KK/10/2022
Typ postepowania Postepowanie unijne
Tryb udzielenia zaméwienia  Przetarg nieograniczony

Status Dokumenty zaméwienia Korespondencja

Informacje o rundzie ofert dodatkowych 1

runde ofert d ch

Oferty_Dodatkowe.

Rysunek 4: Nowa zaktadka , Oferty dodatkowe”

Po przejsciu na zaktadke ,oferta dodatkowa” lub po wyswietleniu formularza elektronicznego dla

konkretnej czesci nalezy zaktualizowa¢ wartosci [1], doda¢ dokumenty (jezeli wymagane) [2],
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a nastepnie za pomocg pomaranczowego przycisku ,zt6z oferte dodatkowa” [3] przestaé oferte
dodatkowa do Zamawiajacego.

W rundzie ofert dodatkowych wykonawca moze aktualizowac jedynie cene na pozycjach cenowych, nie
mozna aktualizowac wartosci pozostatych kryteriéow pozacenowych oferty, gdyz zgodnie z ustawg nie

podlegajg one zmianie w tej rundzie. Dodatkowo system bedzie pilnowat, aby wykonawca nie ztozyt

oferty gorszej cenowo niz oferta pierwotna.

Wartosc oferty dodatkowej
wyzsza od wartosci oferty
pierwotnej

Rysunek 5: Komunikat wyswietlany przy probie ztoZzenia oferty gorszej niz pierwotna

— &

Lista pozycji

sz | (@

wroeweru naronr |

Nazwa Opis  llos¢ Jednostka Cena brutto Waluta ‘Wartos¢

ZP/1/2022 Brok 1,00 sauka ] 90 000,00 PLN v 90 000,00 PLN

Wartosc brutto

Suma 90000,00 PLN

Dokumenty 2 |+ Dodaj dokument

Nazwa Opis Typ dokumentu Status

3 @

2067 oFERTE DODATKOWA [

e ] [(»

WYGENERUJ RAPORT ]

Rysunek 6: Uzupetnianie oraz sktadanie oferty dodatkowej

Oferty po aukcji z postepowania

W postepowaniach prowadzonych w nowej wersji systemu ktdre zostaty otwarte/odszyfrowane po
21.04.2022, oferty po aukcji utworzonej z postepowania bedg widoczne po zaakceptowaniu wynikéw
aukcji przez osobe prowadzgcg aukcje w zaktadce wewnetrznej ,oferty po aukcji” dostepnej po
przejsciu na zakfadce ,oferty”.

Jednoczesnie pozostanie mozliwos$¢ podgladu konsoli aukcyjnej z przeprowadzonych aukcji w sekgcji

,portal dostawcy”, ,,moje aukcje”.

www.marketplanet.pl 6
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Oferty: Runda Aukcyjna

Numer zapytania ZP/KK/3/2022
Typ postepowania  Postepowanie unijne
Tryb udzielenia zamdéwienia  Przetarg nieograniczony

Status Dokumenty zamdwienia Korespondencja

Oferty w odpowiedzi na ogtoszenie W

Informacje o ofertach po aukgji

Czesc postepowania, na ktérej przeprowadzono aukcje

W
Aukcja 1 '

Rysunek 7: Zaktadka wewnetrzna , Oferty po aukcji”

2.Postepowanie unijne

Jesli postepowanie wymaga ztozenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego to system po wcisnieciu
2167 oferte” [1] bedzie uruchamiat komponent do przegladarki Szafir SDK stuzgcy do podpisu.

W przypadku kilkuosobowej reprezentacji firmy ilos¢ wymaganych podpiséw mozna zmieni¢ w sekc;ji
,informacje o podpisie elektronicznym”. Zmiany tej nalezy dokonac¢ po uzupetnieniu wszystkich pdl

w zaktadce , oferty”, jeszcze przed prébg jej ztozenia. Zmiany wartosci pola nalezy zapisac.

Infoermacje o podpisie elektronicznym -

llosé wymaganych podpisdw:
1

Rysunek 8: Pole ,ilos¢ wymaganych podpisow”

W przypadku postepowania podzielonego na czesci przycisk ,zt6z oferte” pojawi sie w polu akcje
dopiero po uzupetnieniu przynajmniej jednej z czesci postepowania. Przed uzyciem przycisku ,ztéz
oferte” nalezy zaznaczy¢ uzupetnione czesci check boxem [2], ktory pojawi sie z lewej strony od nazwy
czesci. Po zaznaczeniu wypetnionych czesci nalezy uzy¢ przycisku ,zt6z oferte” w celu przestania oferty

do Zamawiajgcego.
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Wyszukiwarka czesci -
MNazwa czesd Status
WWszystkie v
OED 0
[_ | DODAJ PLIK ]
[E-v | WYGENERUJ RAPORT ]
Pozycje 1-2z 2 pokazuj 253 T pozygi
Data ostatniej
Lp. N. gci Wartosé Sci net Wartosé sci brurtt Wall 5
% P azwa czgscl ‘artosc czgscl netto artosc czgscl brutto aluta tatus .klywnqici
2
Oferta
1 Czefed zapisana-  2019-12-1110:08
niezfozona
Cferta
2 Czesel zapisana - 2019-12-11 10:11 ~

nieztozona

& 1 »
Rysunek 9: Przycisk ,,zt6z oferte” oraz lista czesci postepowania

W przypadku postepowania ktére wymaga podpisu elektronicznego po uzyciu przycisku ,ztéz oferte”
system uruchomi kontrolke Szafir, za pomoca ktérej nalezy podpisac¢ oferte. Nalezy wybrac certyfikat

do podpisywania, a nastepnie uzy¢ przycisku ,podpisz”.

ron a3 -
K= w2 2 pomoca
TR R T r——
L
Test podpisu

E
]
N
w

kestzouia e

Possyaeris dshumentu /1

DANE W BUFGRZE 1. Prezentacla

iylrsled certyfkat abfhowany, ckiadasz beaveciny gocie.

=]

3 Pomii podmmanarte kelepych cementin

3] Porw prezentags kolegy e dokumentin

Certyficat do makmwana crasem carryar de pochsywana
mhgﬁi’mqh e oo e [Cwnoen ]
23

& y =) H ] &

Rysunek 10: Kontrolka Szafir

Po prawidtowym ztozeniu podpisu wyswietli sie krétki raport, po jego zaakceptowaniu pojawi sie

komunikat , oferta zostata ztozona”.
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v4

Oferta zostata ztozona

Rysunek 11: Komunikat oferta zostata ztoZzona

W przypadku kilkuosobowej reprezentacji firmy po ztozeniu pierwszego podpisu oferta nie zostaje
ztozona, w miejsce przycisku ,zt6z oferte” pojawia sie przycisk ,podpisz” ktéry stuzy do sktadania

kolejnych podpisdw.

Wyszukiwarka czesci — Akcje
Nazwa czesci Status
Wszystkie ~
[ | WYGENERU] RAPORT
a e

Rysunek 12: Przycisk ,Podpisz”

Sktadanie wnioskéw w przetargu ograniczonym

W celu przestania wniosku nalezy po wyswietleniu szczegdtdow postepowania przejs¢ na zaktadke

,wniosek”.

Whioski: Przedmiot postepowania.

Numer zapytania 00245/MG/D/2023/KAKU/POST
Typ postepowania Postepowanie unijne
Tryb udzielenia zamowienia Przetarg ograniczony

Status Dokumenty zamowienia -I Korespondencja

Rysunek 13: Zaktadka "Wniosek”

Nastepnie po uzupetnieniu formularza elektronicznego oraz dodaniu wszystkich wymaganych

dokumentéw wniosek nalezy przesta¢ do Zamawiajgcego za pomocg przycisku ,,Ztéz wniosek”.

www.marketplanet.pl 9
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ngumenty & | zLoz wniosEK [@ ZAPISZ ] [x USUN ] [[-b | WYGENERU] RAPORT ]
Warunki udziatu

Nazwa Opis Jednostka Wartosé

Warunek : Warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej Q Tak “

Lista pozycji

Nazwa Opis  llosc Jednostka

Przedmiot postepowania. Brak 1,00 Sztuka

Rysunek 14 Przycisk "zt6z wniosek"

3.Postepowanie krajowe
Tryb podstawowy z mozliwoscig negocjacji

W wariancie drugim trybu podstawowego oferta jest przenoszona do trzeciego etapu nawet jezeli
wykonawca nie wezmie udziatu w etapie drugim (negocjacje). W trzecim etapie system przyjmie oferte
jedynie, jezeli bedzie ona lepsza niz oferta ztozona pierwotnie w etapie pierwszym. Jezeli w etapie

trzecim Wykonawca nie ztozy oferty dodatkowej, do oceny zostanie przekazana oferta ztozona w etapie

pierwszym.
Podpisywanie oferty w postepowaniach krajowych

W postepowaniach krajowych oferte mozna podpisa¢ za pomocg Kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, Polskiego e-dowodu lub Podpisu zaufanego.

Po uzyciu przycisku ,zt67 oferte” i potwierdzeniu zapoznania sie z dokumentacjg zamoéwienia pojawi sie
mozliwos¢ okreslenia rodzaju podpisu ktérym zostanie potwierdzone ztozenie oferty. Nalezy wybrac

preferowany rodzaj podpisu [1] oraz uzy¢ przycisku ,potwierd?” [2]

www.marketplanet.pl 10
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|
Dokumenty Wybér rodzaju podpisu X m [ ZAPISZ ] [x | UsuR ] [3 | WYGENERUJ RAPORT
Wylgrereyodzaj podpisu jakim zostanie podpisany formularz ofertowy:
Listapoaygi y j podpisu jakim zostanie padpisan for "y (i} ‘
Podpisz oferte w systemie przy pemocy Kwalifikowanego Pedpisu Elektronicznego
1 Podpisz oferte w systemie przy pemocy Podpisu Osobistege
Nazwa B § Wartosé
Podpisz oferte poza systemem przy pomocy Profilu Zaufanego F
Postepowania Krajowe 2 v 9999,00PLN
Wartos¢ brutto
v | POTWIERDZ
Suma 9999,00 PLN
Dokumenty + Dodaj dokument | & Pobierz

Rysunek 15: Wybdr rodzaju podpisu elektronicznego

Po wyborze Kwalifikowanego Podpisu Elektronicznego oraz Podpisu Osobistego uruchomi sie aplikacja

Szafir do sktadania podpiséw, za pomoca ktdrej nalezy podpisac oferte.

[ Szir SDK - kompenent do sdadania | weryfikacj podpiséw elektronicznych v].83.406_ . - _ ===

Tresc dokumentu

@ Eformatowany O Binamy ) Wylaczony [ Zapisz kopig ] IOM!'WZEDOWDG ]

T @ A M At s b M & vistawsymbl graficany

»

Test podpisu

E Szafir

P

Realizowana czynnosc
Podpisywanie dokumentu 1f1

DANE W BUFORZE LR .

Viybrates certyfikat kalfkowany, skiadasz bezpeczny pocpis. 1
je ztozenie podpisu i & z w skutkach prawnych podpisowi wlasnorecznemu.

Pomifs prezentacig kolejnych dokuments Pomif podsumowarie kelejnych elementsw
Certyfikat do znakowania czasem | Certyfkat do podpisywania
Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: viybierz | [Kwalifikowany certyfikat wystawiony dia: Wybierz
wea ce
. 5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR O=Krajowa Izba S.A E .5.4.97=VYATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifikowany,0=Krajowa 1zba Rozliczeniowa 5.4 —
< i J v < i v

Rysunek 16: Kontrolka Szafir

Po wybraniu potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu zaufanego pojawi sie okno, z ktdorego
nalezy pobraé¢ formularz ofertowy [1], nastepnie podpisa¢ poza systemem formularz za pomoca
podpisu zaufanego. Podpisany formularz ofertowy nalezy doda¢ za pomocg przycisku ,+” (2) oraz

potwierdzi¢ ztozenie oferty za pomocg przycisku ,dodaj” [3].

www.marketplanet.pl 11
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(@ Portal dostawey Oferty: Postepowania Krajowe

Mol postepowania Numer postepowania  Postgpowania Krajowe -

e sk T e Q| i
oy

Obserwowane aukcje

o Strefa publiczna

Lista aktualnych przetargéw PZP

Status  Dokumenty zaméwienia NSl  Pytania i odpowiedzi

Informacje -
Lista przetargdw PZP w toku
Lista pi Do kori i Ztoz oferte. x
e 202101-11 14:52 (Pozostafo: 7 Dni 16 Godzin
wytaczonych 2 PzP Pobierz formularz ofertowy w pliku PO, podpisz Podpisem Zaufanym i
st przetargéw vlacianych 2 P26 w 2akacz go ponize] (ze waglgdu na mozlwose dodania jednego pliku wybierz
e podpis otaczajacy - umieszczony bezposrednio w PDF)
Lista archiwalnych przetargow Informacje dotyczace konsorgum o -
& Pobierz formularz ofertowy | 1
wytaczonych 2 PP .
Lista aktualnych Dilogow Oferta skiadana prrez konsorcjum:  Nie Dadai formularz ofertowy:
technicznych | Badan rynku 4 ‘."

Lista archiwalnych Dialogéw 3
technicznych i Badan rynku

Badanie rynku Informace dotyczace przedsiebiorstwa u =

Aukcje elektroniczne

Rysunek 17: Okno pobierania/dodawania formularza ofertowego — podpis zaufany

W przypadku dodania btednego dokumentu system wyswietli komunikat ,,zatgczony dokument posiada

tre$¢ niezgodng z plikiem pobranym do podpisu”.

>

Zataczony dokument posiada
tres¢ niezgodng z plikiem
pobranym do podpisu

Rysunek 18: Komunikat o niezgodnosci tresci z pobranym plikiem do podpisu

Natomiast w przypadku zatgczenia wtasciwego dokumentu, lecz btednie podpisanego, system wyswietli

komunikat ,,btad aplikacji podpisu elektronicznego”.

>

Blad aplikacji podpisu
elektronicznego

Rysunek 19: Komunikat , btqgd aplikacji podpisu elektronicznego”

Po prawidtowym ztozeniu podpisu pojawi sie komunikat:

www.marketplanet.pl 12
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Oferta zostata ztozona

Rysunek 20: Komunikat ,,oferta zostata ztozona”

Po uzyciu przycisku ,zt67 oferte” moze pojawic sie dodatkowe okno z listg plikdw, w ktdrych system nie
wykryt sparowanego pliku z podpisem. Plik taki z prawej strony od jego nazwy bedzie oznaczony
czerwonym komentarzem ,nie odnaleziono pliku z osadzonym Kwalifikowanym Podpisem
Elektronicznym” [1]. System ostrzega w ten sposob przed przestaniem dokumentéw bez podpisu

kwalifikowanego; aby ztozy¢ oferte mimo ostrzezenia, nalezy uzy¢ przycisku ,potwierdz” [2].

Lista plikéw. dla ktérych ni p Pl gl podpisem x -
yment. | & Poblerz | @ Usur dokumenly
Nazue czgici pascapausanis
B Q b dokumentu  Status
Zaznacz wsaystkie sekeje
iny Zaszyfrowany. v
Informacie o JEDZ
iny Zaszyfrowany. v
Nazwia pliku #rédlovwego
iy Zaszyfromany. v
Dokument sskstouy_podpis txt Nie oelnalesiona pliku : essdzanym Kevslifkawanym Padpiser Elektronicznym
Zasay -
Thatane dokumenty agéine do aferty ™ s2yfromany
Nazua pliku frédlowego Pm 1 Pokiers | @ Usursdokumently
Exzel_pocpe s Nie odnaleziono pliku  csadzonym kwvalfkawanym Pacpisem Elekironicznym
I' =

B | 2608 oFERTE

bycje 1222 pokamj| 35 ¥ pezydi

Data ostatnicj
Staus aktywnasci

Ofsrta
zpisana- 201020200942 v
riezlozana

Oferta.
zapisana- 201020200943 v
riestszans

Rysunek 21: Lista dokumentdow w ktdrych nie odnaleziono pliku z zewnetrznym podpisem

W celu wycofania i ztozenia nowej oferty w pierwszej kolejnosci nalezy zmieni¢ wprowadzone wartosci
i/lub zatgczy¢ dokumenty. Nastepnie uzy¢ przycisku ,wycofaj i 216z nowa oferte” [1]. Czesci ktdre zostaty
zmienione otrzymajg status , oferta uzupetniona — nieztozona” [2].

W przypadku postepowania podzielonego na czesci nalezy pamietac, aby przed uzyciem przycisku

,wycofaj i 216z nowg oferte” zaznaczy¢ wszystkie czesci w ktorych byty zmieniane wartosci [3].

www.marketplanet.pl 13
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PRZYKLAD: Jezeli w postepowaniu 2 czeSciowym zostata ztozona oferta na obie czesci, a nastepnie
zmiana danych/zatgcznikdw dokonywana jest tylko na 1 czesci. Przed uzyciem przycisku ,,wycofaj i 16z
nowg oferte” nalezy zaznaczy¢ checkboxem tylko czesc ktora byta edytowana. Uzycie przycisku ,, wycofaj
i zt6z nowg oferte” spowoduje wycofanie i ztozenie nowej oferty tylko na 1 czesci postepowania. Czesé
2 nie ulegnie w tym wypadku zmianie. Jezeli natomiast oferta byta ztozona na 1 cze$¢, a Wykonawca
chce ztozy¢ oferte réwniez na cze$¢ 2, wtedy nalezy uzupetni¢ 2 cze$é¢, zaznaczy¢é checkboxem

uzupetniong czes¢ i uzy¢ przycisku , Wycofaj i ztdz nowa oferte”.

** W przypadku sktadania oferty na wiecej niz jedng cze$¢ zamdwienia w ramach prowadzonego
postepowania, oferte w systemie na te czesci sktada sie jednoczesnie poprzez uruchomienie akcji , ztéz

oferte”, po uprzednim wypetnieniu i zapisaniu ofert na wybrane przez wykonawce czesci.

W przypadku koniecznosci zmiany ztozonej oferty w danej czesci postepowania lub checi ztozenia oferty
na kolejng czes¢ po uprzednim ztozeniu oferty na inne czesci, nalezy skorzysta¢ z akcji ,Edytuj” w danej
czesci, a nastepnie dokonac oczekiwanych zmian i je zapisaé. Oferte sktada sie poprzez uruchomienie
akcji ,, Wycofaj i ztéz nowg oferte”.

Oferta stanowi cato$¢ zgodnie z raportem ztozonej oferty.

Wyszukiwarka czesci Akde

1

Nazwa czesci Status o
WYCOFA] | Zt 67 NOWA...
Wszystkie ~

% | WYCOFA]

Pozycje 1-22 2 pokazuj 25 v pozydi

% Lp. Nazwa czesci Wartos¢ czesci netto Waluta Status

Oferta

3 1 Postepowanie szkoleniowe cz1 - 2 fuzupetiona] v
- niezlozona

Oferta

2 Postepowanie szkoleniowe cz2 - v
zlozona

Rysunek 22: Wycofanie i ztozenie nowej oferty
Ztozong oferte mozna wycofac¢ za pomoca przycisku ,,wycofaj” [1] znajdujgcego sie w polu akcje. Istnieje

réwniez mozliwos¢ wycofania oferty na poszczegdlng czesé, aby to zrobic nalezy uzy¢ prawego przycisku

myszy na czesci oraz wybraé z menu opcje ,, wycofaj na czesé [2].
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Wyszukiwarka czesci
Nazwa czesci Status o
5 WYCOFAJ I Zt 67 NOWA..
Wszystkie v
!
oD
Pozycje 1222 pokazuj 25 v pozygi
% Lp. Nazwa czesci ‘Wartosc czesci netto Waluta Status
1 Postepowanie szkoleniowe cz1 - Ofgna v
zlozona
2 Postepowanie szkoleniowr =2 - Oferta <
Q, Pokat ztozona oferte/wniosek ztozona

[# pokaz wersje robocza oferty/wniosku

Rysunek 23: Wycofanie oferty

Po uzyciu przycisku ,,wygeneruj raport” pojawi sie lista wszystkich aktywnos$ci w danym postepowaniu
z poziomu zalogowanego konta Wykonawcy. Raport potwierdzajgcy ztozenie oferty to ten, ze statusem

oferta ztozona i najnowszga data.

Wyszukiwarka czesci

Nazwa czesci

| WYCORA) 1 Z£67 NOWA,.

Qe )
C]

Status
Wszystkie ~

WYGENERU] RAPORT

Rysunek 24: Przycisk ,wygeneruj raport”

W celu wydrukowania potwierdzenia ztozenia oferty, nalezy uzyé prawego przycisku myszy na wierszu
ze statusem oferta ztozona oraz wybrac opcje ,drukuj” [1], w celu wydrukowania potwierdzenia

ztozenia podpisu nalezy wybrac opcje ,pobierz dane o podpisie [2].

24-03-2022 11:36:06

24-03-2022 11:35:24

Uzytkownik Pokazowy 2
(ONEPLACE\pokazowy2)

Uzytkownik Pokazowy 2

Tak (24-03-2022
11:35:55)

Tak (24-03-2022

Oferta wycofana

Oferta

Zlozona oferta b4
T 24-03-202211:37:48  Uzytkownik Pokazowy 2 Tak (24-03-2022 Oferta zlo3 v “
Oferta zlozona w terminie  (ONEPLAGE = ik 1 11:36:57) erta ziozona
E = = | MODYFIKU) OFERTE
. Pobierz dane o podpisie | 2
 Uzytkownk Tak (24-03-2022 )
24-03-2022 11:37:06 (ONEPLACE\pokazowy2) 11:36:57) Oferta zapisana e

WYGENERUJ RAPORT

Oferta zlozona w terminie  (ONEPLACE\pokazowy2) 11:35:13) zmodyfikowana 22 pokazuj| 25 v pozydji
24-03-2022 11:33:30  Uzytkownik Pokazowy 2 Tak (24-03-2022 Oferta zloona
Oferta ziozona w terminie  (ONEPLACE\pokazowy2) 11:33:11) aluta Status
Uzytkownik Pokazowy 2 Tak (24-03-2022 Oferta "
2403-2022 082004 o ppiacE pokazowy2) 08:19:54) Oferta wycofana zhozona
07-02-2022 12:39:28  Uzytkownik Pokazowy 2 Tak (07-02-2022 Oferta Oferta v
Oferta zlozona w terminie  (ONEPLACE\pokazowy?2) 12:39:14) zmadyfikowana zfozona

Rysunek 25: Lista aktywnosci na postepowaniu

www.marketplanet.pl

15



& zamawiajqcy

4.Spis llustracji

RYSUNEK 1 PRZYCISK 5, ZEOZ OFERTE” .ttt eieeeie e ettt ettt ettt ettt e e ettt e e ettt e e ettt e e ettt e e et e e e e ettt e e eateeesetteeeseraeeeeiraeeeens 4
RYSUNEK 2: ZAKEADKI WIDOCZNE NA ETAPIE NEGOCIACH 1. etieette et ettt ettt e et et e b e enbe et e et eets e e beeenaeeenve e e 4
RYSUNEK 3: ZAKEADKA ,, OFERTA DODATKOWA” ...ttt ettt ettt et ettt e et e et e e eae e e e eae e ene e 5
RYSUNEK 4: NOWA ZAKEADKA ,, OFERTY DODATKOWE” ......cviieeeeeeeeee ettt ettt ettt eae ettt e ene e eae e e e eae e ene e 5
RYSUNEK 5: KOMUNIKAT WYSWIETLANY PRZY PROBIE ZtOZENIA OFERTY GORSZEJ NIZ PIERWOTNA .....vviiviiieieeetieeetie et 6
RYSUNEK 6: UZUPE£NIANIE ORAZ SKEADANIE OFERTY DODATKOWED .. v.vvieeeieeetieeetee et e et etee et eat et et ette et eeeae e et e e e e eaveeens 6
RYSUNEK 7: ZAKEADKA WEWNETRZNA ,,OFERTY PO AUKCH” 1..vveitie et ettt ettt ettt ettt ettt e e eaaeeens 7
RYSUNEK 8: POLE ,,ILOSC WYMAGANYCH PODPISOW” ...ttt ettt ettt ettt e e et eae e et e ettt e et e e eat e e ete e e te e eaveeens 7
RYSUNEK 9: PRZYCISK ,,ZtOZ OFERTE” ORAZ LISTA CZESCI POSTEPOWANIA .....evvieieeeeie ettt 8
RYSUNEK 10: KONTROLKA SZAFIR ...ttt ettt ettt etee ettt ettt et et e e et e et e e bt e e 2be e o2 e et e et e e beeenbe e esbeetbeeaseesbeeenbeeesse e e 8
RYSUNEK 11: KOMUNIKAT OFERTA ZOSTALA ZEOZONA ...ttt ettt eette ettt ete e et et e ettt ets e et e et e e be e eabe e eabeeetbeeeteeebeeebeeeare e e 9
RYSUNEK 122 PRZYCISK ,,PODPISZ” ..ottt ettt ettt ettt e et e e e ettt e et e e e et e et e e et e e ett e e teeenaeeerae e e 9
RYSUNEK 132 ZAKEADKA "WVNIOSEK” ... .eveeeeieeetee ettt e oottt et e e e ettt e et e et e et e e et e e eat e e ete e eate e erteeeateeeaeeeteeenteeenre e e 9
RYSUNEK 14 PRZYCISK "ZEOZ WINIOSEK" ...ttt ettt ettt ettt ettt e e ettt e et e e et e e eat e e eteeeteeetaeeenteeeaeeaas 10
RYSUNEK 15: WYBOR RODZAJU PODPISU ELEKTRONICZNEGO ....cvvieeuveeeeeeeeteeeetee et e et e etae e et e e eteeeeveeenteeenteeeneeaeveeeveeensesenseseaeeans 11
RYSUNEK 16: KONTROLKA SZAFIR ...ttt ettt etee et ettt e e ettt et e e ettt et e e ae e a2t e e etb e e st e e bt e e abeeeabeeetbeeetaeesbaeesbeeasbeessseesareans 11
RYSUNEK 17: OKNO POBIERANIA/DODAWANIA FORMULARZA OFERTOWEGO — PODPIS ZAUFANY.......eoveiveeveeeeeeeeeeeve e enenes 12
RYSUNEK 18: KOMUNIKAT O NIEZGODNOSCI TRESCI Z POBRANYM PLIKIEM DO PODPISU ....vviivvieiviecveeeireeetreeetee v e v e snveaenee s 12
RYSUNEK 19: KOMUNIKAT ,,BtAD APLIKACJI PODPISU ELEKTRONICZNEGO” .

RYSUNEK 20: KOMUNIKAT ,,OFERTA ZOSTALA ZEOZONA” ..ot eee oottt ettt et et ete e e te e eaeeeraeeeaaeaas

RYSUNEK 21: LISTA DOKUMENTOW W KTORYCH NIE ODNALEZIONO PLIKU Z ZEWNETRZNYM PODPISEM .....ccvveivieirieeveeeieeenieeeneeaes 13
RYSUNEK 22: WYCOFANIE | ZEOZENIE NOWEJ OFERTY ....iivieivieetee et e et e et e et e eeae e et e evaeeeaseeeteeeeveeesaeeesteeeaseeeaeeesteeesaesentessaneans 14
RYSUNEK 23 VWYCOFANIE OFERTY . eitittte e ettt e ettt e ettt e e e etate e e eaate e e eaaee e e ettt e e e eabseeeeatae e e eaaaeeeeaaeeeeeaaeeeeetbeeeeesseeeeetbaeesesaeeeeessreeans 15
RYSUNEK 24: PRZYCISK ,, WYGENERUJ RAPORT” ........ .. 15
RYSUNEK 25: LISTA AKTYWNOSCI NA POSTEPOWANIU . ....cuvvieetieite e et e et ette et e et e eabeeetae et e eae e e veeeabesetbeestsesbeeasbesasbessnsessareans 15

www.marketplanet.pl 16



